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Jak prawidtowo rozliczy¢ projekt, ktéry otrzymat dotacje mFundacji?

Kazdy projekt dofinansowany przez mFundacje powinien zostac rozliczony sprawozdaniem z realizacji projektu.

Sprawozdanie zt6z na specjalnym formularzu. Aktualny formularz sprawozdania jest dostepny na stronie www.mFundacja.pl, w zakfadce ,Dotacje”.
Formularz skfada sie z dwdch czesci:

1) merytorycznej, w ktérej trzeba opisac przebieg projektu i to czy udato sie zrealizowac cele przedstawione we wniosku o dofinansowanie.

2) finansowej, w ktora stuzy do rozliczenia wykorzystanych srodkéw.

Do uzupetnionego formularza dodaj zataczniki, takie jak: zdjecia, przyktadowe materiaty merytoryczne i promocyjne, listy obecnosci oraz kopie
dokumentéw finansowych.

Sprawozdanie przeslij do fundacji nie pdzniej niz 30 dni od zakonczenia projektu.

Sprawozdanie i zatgczniki wyslij na adres: fundacja@mbank.pl. W tytule maila wpisz: ,Sprawozdanie — dotacje mFundacji”.

Zataczniki do rozliczenia czesci finansowej projektu

Instrukcja dotyczaca prawidtowego uzupetnienia czesci budzetowej projektu znajduje sie bezposrednio w formularzu, w punkcie 11.

1.

2.

3.
4,

Wszystkie wydatki potwierdz fakturg wystawiona na beneficjenta (szkoty moga przedstawiac faktury wystawione na jednostke organizacyjna).
Faktury powinny wyszczegdlniac jakie artykuty zakupite$/-as w projekcie. Unikaj takich ogélnych opiséw na fakturach jak np. ,pomoce
dydaktyczne”, ,artykuty plastyczne”.

Jesli fakture optacono z wiecej niz jednego zrédta (na przyktad ze srodkéw wiasnych), dodaj odpowiedni komentarz.

Aby rozliczy¢ wynagrodzenia, dotgcz kopie umowy z wymazanymi danymi osobowymi lub skan rachunku dotgczonego do umowy.

Zataczniki do rozliczenia czes$ci merytorycznej projektu

Filmy i zdjecia

= Do formularza dotgcz zdjecia dowodowe. Przekazane fotografie mozemy opublikowa¢ na stronie mFundacji i mBanku oraz w mediach
spotecznosciowych mBanku. Na beneficjencie spoczywa obowiazek zebrania zgdd na rozpowszechnianie wizerunku oséb znajdujacych sie
na zdjeciach.

= Wybierz najlepsze zdjecia z projektu. Prosimy by ich liczba nie przekraczata 10.

= WSrdd zdjec powinno znalez¢ sie przynajmniej jedno grupowe.

= Jesliw ramach projektu powstaty filmy/materiaty audio itp., do sprawozdania mozesz dotaczy¢ plik z linkami lub przestac je za pomoca
platformy WeTransfer.

= Jesli uczniowie wykonali prace plastyczne w ramach zaje¢ — zréb zdjecia najciekawszych z nich.

Materiaty merytoryczne

= Udokumentuj rezultaty swojej pracy. Jesli przygotowates/-as wtasne materiaty edukacyjne (np. scenariusze zajec, gry lub inne pomoce),
dotacz skany lub zdjecia. Nie dotaczaj wszystkiego. Wystarczy kilka przyktadowych materiatow.

" Dotacz skany lub zdjecia list obecnosci z zaje¢ dofinansowanych w projekcie. Na liscie powinna znalez¢ sie data i miejsce spotkania oraz
podpisy uczestnikow.

Materiaty promocyjne

= Jesliw ramach projektu powstaty plakaty, ulotki itp., dotacz ich skany lub zdjecia do sprawozdania.

= Jesli w trakcie realizacji projektu opublikowano informacje o nim w mediach lokalnych, prosimy w formularzu podac¢ link do artykutu.
Jesli artykut ukazat sie tylko w wersji papierowej, dotacz jego skan lub zdjecie.
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