Twoj projekt dostat dofinansowanie? Przeczytaj przewodnik dla
grantobiorcow

Darowizne przekazemy do 13 stycznia 2025 r. Aby jg otrzymaé, do 8 grudnia przeslij na adres
granty@rosnezmatematyka.pl skany dokumentéw:

e Potwierdzenie numeru konta*. Moze to by¢ pismo zawierajgce numer rachunku i
nazwe banku podpisane przez osoby umocowane (np. dyrektora
przedszkola/szkoty) lub dokument z banku.

e Fundacje i stowarzyszenia: dodatkowo aktualny odpis KRS.

* Skonsultuj sie z jednostkg organizacyjng, by wskazac prawidtowy numer konta do przyjecia darowizny. Jesli
przedszkole/szkota ma wydzielony rachunek dochodéw wtasnych, pamietaj, ze zgodnie z prawem z takiego
rachunku nie mozna finansowac Zzadnych wynagrodzen. Z kolei rachunek Rady Rodzicow nie jest prawidtowym
rachunkiem do przyjecia darowizny, poniewaz RR najczesciej nie ma osobowosci prawnej.

Otrzymalismy dofinansowanie w ramach ,,Rosne z matematyka”. Jakie obowigzki mamy
wobec mFundac;ji?

Jako grantobiorca masz obowigzek:

1. Prowadzi¢ dokumentacje finansowo-ksiegowg projektu. Przy sktadaniu sprawozdania
koricowego z realizacji projektu musisz przedstawi¢ dowody zrédtowe poniesionych
wydatkéw np. faktury, kopie uméw, rachunkéw.

2. Najpdziniej do 31 lipca 2025 r. ztozyé sprawozdanie koncowe. Trzeba to zrobic przez
formularz online, do ktérego link przekaze ci operator programu. Sprawozdanie powinno
by¢ podzielone na dwie czesci: merytoryczng i finansowg, trzeba tez dodac¢ nastepujgce
zataczniki:

o dokumentacje finansowo-ksiegowg w formie skanéw (faktury, rachunki,
umowy i inne dokumenty finansowe);

o zdjecia, materiaty wideo (opcjonalnie), materiaty promocyjne w wersji
elektronicznej (plakaty, ulotki, wycinki z gazet i informacje opublikowane w
mediach, film, podcasty itp.);

o przyktadowe materiaty merytoryczne (np. scenariusze zaje¢, poradniki dla
rodzicéw/ nauczycieli itp.)

Pamietaj: jesli nie ztozysz sprawozdania koricowego, jesli pojawia sie w nim razace
btedy lub bedzie ono niekompletne, moze skutkowaé to zgdaniem zwrotu darowizny.

3. Uzyskac zgody na:
e rozpowszechnianie wizerunku uczestnikéw projektu edukacyjnego;
o wykorzystanie zdje¢ (udzielonej przez ich autora) w internecie (na stronach
internetowych: www.mfundacja.pl, www.mbank.pl, www.mjakmatematyka.pl), a
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takze na profilach mBanku w portalach spotecznosciowych oraz w materiatach
promocyjno-informacyjnych przedstawiajgcych konkurs i/lub dziatalno$¢ Fundacji
mBanku i Fundacji Dobra Sieé.

Pamietaj o zapisie w regulaminie programu: grantobiorca, ktéry przyjat darowizne
deklaruje, ze pozyskat takie zgody.

Jaki rodzaj konta bankowego mam podaé do przelewu dotacji?

Jesli budzet zawiera koszty osobowe, podaj konto, z ktérego bedzie mozna wyptacié
wynagrodzenia w ramach projektu. Przedszkola/szkoty nie mogg poda¢ konta Rady Rodzicéw
ani wydzielonego rachunku dochodéw wtasnych, jesli nie mogg z niego wyptacac
wynagrodzen (a takie koszty wystepujg w budzecie). Te przedszkola/szkoty, ktdre nie majg
wydzielonego rachunku dochoddéw wtasnych (lub w przypadku wystepowania w budzecie
kosztéw osobowych nie majg mozliwosci wyptaty z tego konta wynagrodzen), muszg przy
otrzymywaniu kazdej darowizny aktualizowac¢ budzet jednostki, co odbywa sie uchwatg Rady
Gminy lub Rady Miasta i z koniecznosci opdznia moment wydatkowania.

Gdzie znajde kopie ztozonego przeze mnie wniosku?

Kazdy wnioskodawca otrzymuje kopie swojego wniosku w pliku pdf. Wysytamy go wraz z
potwierdzeniem przyjecia wniosku, na gtéwny adres wnioskodawcy i na adres koordynatora
projektu. Jesli z jakichs przyczyn wiadomos¢ nie dotarta, wyslij do nas prosbe o kopie
whiosku na adres: granty@rosnezmatematyka.pl

Czy grantobiorca moze ponosic koszty i realizowa¢ dziatania przed terminem rozpoczecia
projektu?

Dziatania przygotowawcze i promocyjne mozna realizowac przed datg rozpoczecia projektu,
ale wszystkie faktury powinny by¢ wystawione w czasie trwania projektu.

Czy moge dokonywaé zmian w harmonogramie projektu?

Jezeli zmiany w harmonogramie nie wptywajg na przebieg projektu, nie musisz nas o tym
informowad. W przypadku znacznych zmian w harmonogramie, przeslij mailowg prosbe o
zgode na adres: granty@rosnezmatematyka.pl

Czy moge dokonywac przesunie¢ w budzecie?

Tak, ale nie mogg one przekraczaé 5 proc. danej pozycji budzetowej. Jesli przekraczajg 5
proc. w pozycji budzetowej lub chcesz doda¢ nowga pozycje kosztowg, musisz przestaé¢ do nas
prosbe wraz z jej uzasadnieniem na adres: granty@rosnezmatematyka.pl

Pamietaj, ze nie mozna podwyzszac raz ustalonych kwot wynagrodzen, ani tez
modyfikowa¢ budzetu w taki sposob, by w zmienionym budzecie przekroczone byty limity
25 proc. darowizny na zakup elementéw wyposazenia czy sprzetu elektronicznego lub 10
proc. na transport.

Czy mozliwe jest wydtuzenie czasu trwania projektu?
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Tak, maksymalnie do 30 czerwca 2025 r. Jezeli chcesz przedtuzy¢ projekt, wyslij do nas
prosbe z uzasadnieniem na adres: granty@rosnezmatematyka.pl

Czy moge liczy¢ na przestanie gadzetéw Fundacji mBanku dla uczestnikdw projektu czy
rollupu na wydarzenie organizowane w ramach projektu?

Nie przekazujemy gadzetdw na rzecz uczestnikdw projektow, nie wypozyczamy tez rollupdw.

Czy podczas realizacji projektu finansowanego w ramach programu ,,Rosne z matematyka”
musze prowadzi¢ dokumentacje finansowo-ksiegowa?

Tak, przez caty okres trwania projektu musisz prowadzi¢ dokumentacje finansowo-ksiegows.
Trzeba zbiera¢ dowody zrédtowe (faktury, rachunki i inne dokumenty finansowe). Na
odwrocie dokumentéw umiesé nastepujgce informacje: nazwg projektu, informacjg o zrédle
finansowania i pozycji budzetowej, ktérej dotyczy wydatek.

Na jakiej podstawie koordynator i prowadz3acy zajecia mogg otrzymaé wynagrodzenie w
ramach programu?

Koordynator podpisuje zazwyczaj z grantobiorcg umowe cywilno-prawng, od ktérej
odprowadzane sg wszelkie niezbedne sktadki w ramach zabudzetowanej kwoty. Pamietaj, ze
umowy dotyczgce wykonania czynnosci (prowadzenie zaje¢, koordynacja projektu,
ksiegowanie dokumentéw projektowych) to umowy zlecenia. Jedynie umowy dotyczgce
przygotowania konkretnego produktu (np. opracowanie scenariuszy zajeé, stworzenie gry
czy aplikacji komputerowej) mogg by¢ umowami o dzieto. Pamietaj tez, ze w przypadku, gdy
podmiot zatrudnia pracownikdw na umowy o prace, nie moze z nimi zawrze¢ umowy
zlecenia na ten sam zakres czynnosci. W praktyce wyglada to tak, ze np. przedszkole/szkota,
ktéra zatrudnia nauczycieli na umowe o prace, nie moze zawrze¢ w ramach projektu ,,Rosne
z matematyka” umowy zlecenia na prowadzenie zajec. Zakres czynnosci tych uméw musi by¢
rozny. Moze jednak wyptaci¢ wynagrodzenie w ramach takich zadan w formie dodatku za
nadgodziny lub , dodatku projektowego”. Jezeli przedszkole/szkota przyjeta grant na
wydzielony rachunek dochoddéw wtasnych, musi pamietaé, ze zgodnie z prawem, z tego
rachunku nie moze finansowaé zadnych wynagrodzen.

W jaki sposob i kiedy sktada sie sprawozdanie koncowe z realizacji projektu?

By ztozy¢ sprawozdanie koricowe, wypetniasz formularz online, do ktérego otrzymasz link od
operatora programu. Przygotuj wczesniej wszystkie zatgczniki, zwracajgc uwage na
wymagane maksymalne rozmiary i liczbe plikéw. Wypetniony formularz odeslij najpdzniej do
31 lipca 2025 r.

Co nalezy zataczy¢ do sprawozdania koncowego z realizacji projektu?

e Zdjecia dokumentujgce realizacje projektu (maks. 10 zdje¢, w tym przynajmniej jedno
grupowe) w formacie jpg. Pliki jpg lub jpeg, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku:
2 MB.

e Skany informacji prasowych o realizowanym projekcie (jesli linki do nich nie zostaty
podane w tresci sprawozdania). Pliki jpg, jpeg lub pdf, rozmiar maksymalny
pojedynczego pliku: 2 MB, tgcznie nie wiecej niz 5 MB.
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e Skany dokumentéw faktur, rachunkow, umow (z zastonietymi danymi osobowymi).
Pliki jpg, jpeg lub pdf, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku: 4 MB, tgcznie nie
wiecej niz 10 MB.

e Skany lub wersje elektroniczne ulotek i/lub plakatéw promujgcych projekt. Pliki jpg,
jpeg lub pdf, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku: 3 MB, tacznie nie wiecej niz 5
MB.

e Skany/ zdjecia/ pliki z przyktadowymi materiatami merytorycznymi, jakie powstaty w
wyniku projektu. Pliki jpg, jpeg lub pdf, rozmiar maksymalny pojedynczego pliku: 2
MB, tacznie nie wiecej niz 5 MB.

Jak nalezy opisac faktury dokumentujace realizacje projektu?

Na odwrocie faktury podaj nastepujgce informacje:
e nazwa projektu;
e numer pozycji budzetowej oraz nazwa pozycji, ktorej dotyczy faktura;
o krotki opis tego, czego dotyczy faktura;
e dopisek ,,sfinansowane ze srodkéw Fundacji mBanku w ramach programu Rosne z
matematyka”’.

Czy niewykorzystang kwote dotacji musze zwrdcic? Jezeli tak, na jakie konto?

Jesli kwota ta nie przekracza 1 proc. otrzymanego dofinansowania, nie musisz dokonywac
zwrotu. W przeciwnym wypadku zwréé niewykorzystang kwote na konto Fundacji mBanku.
Numer konta jest dostepny na stronie www.mfundacja.pl

Czy mozna ponownie skfada¢ wniosek do programu w jego kolejnej edycji?

Tak. Liczymy jednak na nowe pomysty lub rozwdj juz dofinansowanego projektu.

Pamietaj, ze wszystkie zmiany musisz konsultowa¢ z nami mailowo pod adresem
granty@rosnezmatematyka.pl
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