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1. Definicje
Pojecia uzyte w niniejszej Procedurze majg nastepujace znaczenia:

oznhacza:
1) bank krajowy dziatajacy w formie spétki akcyjnej,

oraz

2) Bank Spotdzielczy,

wspotpracujacy z PFR przy realizacji Programu ,Tarcza Finansowa Polskiego Funduszu
Rozwoju dla Matych i Srednich Firm”.

Bank

oznacza mikroprzedsiebiorstwo, mate lub Srednie przedsiebiorstwo, ktore otrzymaty
Beneficjent Subwencje Finansowg zgodnie z Programem , Tarcza Finansowa Polskiego Funduszu Rozwoju
dla Matych i Srednich Firm”.

CEIDG oznacza Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci Gospodarczej.

oznacza komplet wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie lub
Dokumenty upowaznienie osoby, ktéra podpisata Umowe lub ztozyta Wniosek. S to: odpis z KRS, wydruk
z CEIDG, Petnomocnictwo, Oswiadczenie.

Godzina oznacza czas (z doktadnoscig do sekundy) zdarzenia w obrebie danej doby.
KRS oznacza Krajowy Rejestr Sadowy.

oznacza o$wiadczenie o retrospektywnym potwierdzeniu stanu zwigzania przez Beneficjenta
Umowg Subwencji Finansowej oraz wszystkimi oswiadczeniami ztozonymi w imieniu
Beneficjenta w zwigzku z procesem uzyskiwania Subwencji Finansowej oraz ich petnej
waznosci i skutecznosci w dacie ztozenia Oswiadczenia o Rozliczeniu.

Oswiadczenie

oznacza dokument potwierdzajacy umocowanie lub upowaznienie jakiejkolwiek osoby, ktéra

Pet ict ; N - o ) ) A .
einomochictwo ztozyta w imieniu Beneficjenta jakikolwiek Wniosek, zawarta Umowe Subwencji Finansowe;j.

PFR oznacza Polski Fundusz Rozwoju S.A.
Regulamin oznacza dokument ,Regulamin ubiegania sie o udziat w programie rzgdowym
g ,Tarcza Finansowa Polskiego Funduszu Rozwoju dla Matych i Srednich Firm”.
oznacza kazdg umowe o udzielenie Subwenc;ji Finansowej zawartg pomiedzy PFR jako
Umowa, udzielajgcym Subwencji Finansowej, ktéry moze byc reprezentowany przez Bank dziatajgcy w
Umowa Subwencji Finansowej charakterze petnomocnika PFR, i Beneficjentem, na zasadach okreslonych w Dokumentach
Programowych.
Whiosek oznacza Odwotanie, Wniosek Subwencyjny.

@ Pozostate okreslenia pisane w niniejszej Procedurze wielkg literg majg znaczenie nadane im w Umowie o $wiadczenie ustug zawartej
przez PFR z Bankami.

ul, Krucza 50,00-025 Warszawa
recepciat +48222742372

www.pirpl
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2. Terminy i obowigzki

2.1.0bowigzki Beneficjenta

Zgodnie

z postanowieniami Umowy, Beneficjent — ktory jest strong Umowy — sktada w Banku nie pdiniej niz

do 31 grudnia 2020 r. (jedno z ponizszych):

ul. Krucza

frpl Kapital zakladowy:4 953 252 553 PLN (oplacony w calosc

dokumenty potwierdzajgce, ze osoba, ktéra zawarta Umowe Subwencji Finansowej i ztozyta oswiadczenie woli
jej zawarcia w imieniu Beneficjenta byta uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.
W zaleznosci od sytuacji s3 to:

o aktualny/petny odpis z KRS na date Umowy i kazdego Wniosku (jeden odpis, jesli pokrywa wszystkie
czynnosci) lub petny odpis z KRS na date ztozenia Dokumentdw do Banku (jesli data ta jest pdzniejsza od
daty Umowy i kazdego Wniosku),
albo

o wydruk z CEIDG na date Umowy i kazdego z Wnioskéw lub na date ztozenia Dokumentéw do Banku (jesli
data ta jest pdzniejsza od daty Umowy i kazdego Wniosku),
albo

o Petnomocnictwo i aktualny/petny odpis z KRS lub Petnomocnictwo i wydruk z CEIDG,

albo

Oswiadczenie wraz z aktualnym/petnym odpisem z KRS lub wydrukiem z CEIDG.

Wzory Petnomocnictwa oraz Oswiadczenia (zob. 2.2.3.1 Procedura) zawarte sa w Regulaminie i zawierajg wzér danych wymaganych
w Petnomocnictwie/Oswiadczeniu.

W kazdym przypadku, w tym razie koniecznosci uzupetnienia brakéw w zakresie ztozonych Dokumentdw, 31 grudnia 2020 r. jest
ostatecznym terminem ztozenia Dokumentéw przez Beneficjentdw.

Dopuszcza sie weryfikacje w rejestrach (KRS, CEIDG) w sposéb zautomatyzowany przez Banki bez koniecznosci pozyskiwania
odpiséw/wydrukéw od Beneficjenta (patrz: 3.6 Cze$ciowa automatyzacja weryfikacji lub pobranie odpisu KRS/wydruku CEIDG).

50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A . wpisany de

18222742372 preez Sad Rejonowy dla most. Wars pod numere

KRS:0000466256; NIP 7010374912, REGON: 146615458
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2.2.0bowigzki Banku

2.2.1. Komunikat informacyjny

Bank nie pdZniej niz do 30 listopada 2020 r., za posrednictwem komunikatu w bankowosci elektronicznej lub na stronie
internetowej Banku, poinformuje Beneficjentow o postaci (dokument papierowy, dokument elektroniczny) w jakiej
przyjmie od Beneficjentéw dokument Petnomocnictwa lub Oswiadczenie, wraz z informacjg uzupetniajaca (odpis z KRS
albo wydruk z CEIDG).

2.2.2. Komunikaty przypominajgce

Bank wysle Beneficjentom, ktérzy nie dostarczyli wymaganych i zgodnych z Umowa oraz Regulaminem Dokumentéw, o
ktorych mowa w pkt 2.1, odpowiedni komunikat za posrednictwem bankowych kanatéw komunikacji w celu
przypomnienia o obowigzkach umownych i grozacych Beneficjentowi konsekwencjach wynikajgcych z niedopetnienia
obowigzkdw.

@ PFR zacheca do kilkukrotnego wezwania Beneficjentéw do uzupetnienia brakdw. Tres¢ oraz czestotliwos¢ wysytanych komunikatow
lezy w gestii Bankdw, m.in. w celu zachowania spdjnosci ze standardami komunikacji stosowanej przez Bank w normalnej
dziatalnosci biznesowej.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A. wpisany do K rowadzoneg ~
recepcjat «48222742372 preez Sad Rejonowy dla most. Y ty pod numerem

¢:info@pfrpl KRS:0000466256: NIP 70103 2. REGON: 146615458 =4
www.pirpl Kapital zakladowy:4 953 252553 PLN (oplacony w calosci) y——4
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2.2.3. Weryfikacja Dokumentow

2.2.3.1. Procedura

Weryfikacja przez Bank umocowania przedstawiciela Beneficjenta do ztozenia Wniosku lub zawarcia
Umowy Subwencji Finansowej w imieniu Beneficjenta polega na sprawdzeniu, czy:

1. Osoba/osoby, ktéra/ktére ztozyta/ztozyty Wniosek lub zawarta/zawarty Umowe Subwencji Finansowej w imieniu
Beneficjenta, byta/byty w dacie ztozenia kazdego Wniosku oraz w dacie Umowy Subwencji Finansowej
upowazniona/upowaznione do jednoosobowej/tgcznej reprezentacji Beneficjenta:

a. W zwiazku z petnieniem odpowiedniej funkcji, co Bank zweryfikuje wytacznie na podstawie danych tej
osoby zawartych w odpisie z KRS lub w wydruku z CEIDG dostarczonym przez Beneficjenta lub pobranym
przez Bank i zaakceptowanym przez Beneficjenta’;
lub

b. na podstawie Petnomocnictwa, o ktérym mowa ponizej;

albo

2. Petnomocnictwo udzielone osobie, ktdra ztozyta Wniosek lub zawarta Umowe Subwencji Finansowej w imieniu
Beneficjenta zostato:

a. podpisane wytgcznie przez osoby upowaznione do reprezentacji Beneficjenta, ktérych dane ujawnione
sg w odpisie z KRS lub w wydruku z CEIDG dostarczonym przez Beneficjenta lub pobranym przez Bank i
zaakceptowanym przez Beneficjenta*, zgodnie z zasadami reprezentacji; oraz

b. jest o tresci odpowiadajgcej wzorowi stanowigcemu Zatgcznik nr 2 (,Wzdr petnomocnictwa”) do

Regulaminu;
oraz
c. zostato podpisane przez osoby, o ktérych mowa w pkt (a) powyzej, wytgcznie:
i. za pomoca kwalifikowanych podpiséw elektronicznych;
lub
ii. formie pisemnej z podpisami notarialnie po$wiadczonymi;
albo
3. Oswiadczenie:

a. zostato ztozone przez Beneficienta bedacego osobg fizyczng lub  osobg/osobami
upowazniong/upowaznionymi do reprezentowania Beneficjenta w zwigzku z petnieniem odpowiedniej
funkcji, co Bank zweryfikuje wytgcznie na podstawie danych tej osoby zawartych w odpisie z KRS lub
wydruku z CEIDG dostarczonym przez Beneficjenta lub pobranym przez Bank i zaakceptowanym przez
Beneficjenta*;
oraz

b. jest o tresci odpowiadajgcej wzorowi stanowigcemu Zatgcznik nr 3 (,Wzdr osSwiadczenia”) do

Regulaminu;
oraz
c. zostato podpisane przez osoby, o ktérych mowa w pkt (a) powyzej, wytgcznie:

* Zob.: 3.6 Czesciowa automatyzacja weryfikacji lub pobranie odpisu KRS/wydruku CEIDG.

NIP7010374912. REGON: 146615458

voju S A wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego -
p st Warszawy, X1 Wydaznd Gospodarcey p \
553 PLN (oplacony w calosc —_—
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i. za pomocg kwalifikowanych podpiséw elektronicznych;
lub

ii. w formie pisemnej z podpisami notarialnie poswiadczonymi.

@ W przypadku spétek cywilnych Petnomocnictwo/Oswiadczenie na zasadach opisanych powyzej musi byé podpisane przez

wszystkich wspdlnikéw (patrz: 3.1 Reprezentacja spotki cywilnej).

Dopuszczalne jest uwierzytelnienie Petnomocnictwa lub Oswiadczenia przed notariuszem zagranicznym (lub innym urzednikiem o
uprawnieniach odpowiadajacych polskiemu notariuszowi) z zastrzezeniem, ze: (i) forma uwierzytelnienia bedzie odpowiadata co
najmniej polskiej formie pisemnej z podpisami notarialnie poswiadczonymi, (ii) dokument uwierzytelniony przez notariusza
zagranicznego zostanie opatrzony klauzulg apostille oraz (iii) wraz z dokumentem zostanie przedtozone ttumaczenie przysiegte

Petnomocnictwa lub Oswiadczenia.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A wpisany do Krajowego Rejestru Sadowe go prowad
recepcjat +48222742372 prezez Sad Rejonowy dla most. Wa
WOO66256; NIP 701037 2. REGON: 146615458

www.pirpl Kapital zakladowy:4 953 252553 PLN (oplacony w calosci)
piryg !

¢ info@pfrpl KRS:0
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2.2.3.2. Weryfikacja tresci

Dokument Dane

Sprawdzenie

Dane Beneficjenta
(mocodawcy)

Dane petnomocnika
(umocowanego)

Petnomocnictwo

Przedmiot petnomocnictwa

Podpisy

Czy dane Beneficjenta sg poprawne?

Zakres weryfikowanych danych?:

. Nr NIP

=  Nr KRS (opcjonalnie - jesli podany i mozliwy do weryfikacji)

=  Nr REGON (opcjonalnie - jesli podany i mozliwy do weryfikacji)

albo

=  NIP, PESEL, seria i numer dowodu osobistego (minimum jeden, pierwszy
wg tej kolejnosci identyfikator - jesli mozliwy do zweryfikowania)

= Imig, imiona oraz nazwisko (opcjonalne - gdy podano PESEL lub NIP)

(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

Czy petnomocnik jest osobg, ktdra ztozyta Wniosek lub zawarta Umowe

Subwencji Finansowej w imieniu Beneficjenta?

Zakres weryfikowanych danych?:

=  Imie/Imiona (opcjonalne - gdy podano PESEL lub NIP)

=  Nazwisko/Nazwiska (opcjonalne - gdy podano PESEL lub NIP)

= PESEL, NIP, seria i nr dowodu osobistego albo innego dokumentu
stwierdzajacego tozsamos¢ (minimum jeden, pierwszy wg tej kolejnosci, w
zaleznosci od tego jakie dane zostaty wskazane w dokumencie
petnomocnictwa)

(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

Czy czynnos¢, w odniesieniu do ktdrej sktadane jest Petnomocnictwo, zawarta
jest w wykazie czynnosci stanowigcych przedmiot petnomocnictwa?

Zakres weryfikowanych danych?:

. Pkt 1-5

(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

= Czy podpisy sg ztozone wytacznie przez osoby upowaznione do
reprezentacji Beneficjenta, ktérych dane ujawnione sg w odpisie z KRS lub
w wydruku z CEIDG?
(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

= Czy podpisy sa kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi lub s3 w formie
pisemnej z podpisami notarialnie poswiadczonymi?
(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

=  (Czy data (i Godzina) poswiadczenia notarialnego lub ztozenia ostatniego z
wymaganych podpisow kwalifikowanych jest datg (i Godzing) sprzed daty
zawarcia Umowy lub ztozenia Odwotania?
(patrz: 2.2.3.5 Weryfikacja poprawnosci dat)

1 zakres weryfikowanych danych oparty jest na przyktadzie Zatgcznika nr 2 (,Wzér petnomocnictwa”) do Regulaminu.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwo)
recepcjat «48222742372 preez Sad Reje
info@pfrpl KRS: 000466256 NIP 701(

www.pirpl Kapital zakladowy:4 953 252553 PLN (oplacony w calosc

mowy dla most.

ty pod numerer
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Dokument

Dane

Sprawdzenie

Oswiadczenie

Dane Beneficjenta
(mocodawcy)

Czy dane Beneficjenta sg poprawne?

Zakres weryfikowanych danych?:

. Nr NIP

=  Nr KRS (opcjonalnie - jesli podany i mozliwy do weryfikacji)

=  Nr REGON (opcjonalnie - jesli podany i mozliwy do weryfikacji)

albo

= NIP, PESEL, seria i numer dowodu osobistego (minimum jeden, pierwszy
wg tej kolejnosci identyfikator - jesli mozliwy do zweryfikowania)

=  Imie, imiona oraz nazwisko (opcjonalne - gdy podano PESEL lub NIP)

(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

Tresc

Czy brzmienie Oswiadczenia jest w tresci odpowiadajacej wzorowi
stanowigcemu Zatgcznik nr 3 (,Wz6r oswiadczenia”) do Regulaminu.
Zakres weryfikowanych danych?2:

. Pkt 1.1-1.4

(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

Podpisy

=  (Czy podpisy s3 ztozone wytacznie przez osoby upowaznione do
reprezentacji Beneficjenta, ktdrych dane ujawnione sg w odpisie z KRS lub
w wydruku z CEIDG?
(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

= Czy podpisy s kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi lub s3 w formie
pisemnej z podpisami notarialnie poswiadczonymi?
(patrz: 2.2.3.1 Procedura)

Data Oswiadczenia

Czy data Oswiadczenia jest datg (i Godzing) pdzniejszg od daty zawarcia Umowy
lub ztozenia Odwotania?
(patrz: 2.2.3.5 Weryfikacja poprawnosci dat)

2 Zakres weryfikowanych danych oparty jest na przyktadzie Zatacznika nr 3 (, Wzér o$wiadczenia”) do Regulaminu.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa

recepcjat «4822274

¢ info@pfrpl

www.pirpl

Polski Fundusz Rozwoju S A wpisany do Krajowego Rejestru Sadowe go prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla most. W
KRS:0000466256: NIP 70103748

Kapital zakladowy:4 953 252 553 PLN (oplacony w calosci)

cawy, X1 Wydzial Gospodarczy pod numerem

2. REGON: 146615458
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2.2.3.3. Scenariusze

Umowa Subwencji
Finansowej zawarta
przez:

Odwotanie ztozone
przez:

Weryfikacja:

osobe uprawniong do
reprezentacji

petnomocnika —
petnomocnictwo
udzielone przez osobe
uprawniong do
reprezentacji

osobe uprawniong do
reprezentacji

osobe uprawniong do
reprezentacji

ul, Krucza 50,00-025 Warszawa

EXR IR 974
ecepcjat +48

www.pirpl

Brak odwotania

Brak odwotania

osobe uprawniong do
reprezentacji

petnomocnika —
petnomocnictwo
udzielone przez osobe
uprawniong do
reprezentacji

Weryfikacja w CEIDG/KRS na date Umowy, a w przypadku jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej, na date ztozenia Dokumentow do Banku (jesli data ta
jest pozniejsza od daty Umowy) w zakresie tego, czy osoba, ktdra podpisata
Umowe byta umocowana do jednoosobowego dziatania w imieniu Beneficjenta.

1. Weryfikacja w CEIDG/KRS na date udzielenia Pethomocnictwa, a w
przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, na date ztozenia
Dokumentéow do Banku (jesli data ta jest pdzniejsza od daty Umowy) w
zakresie tego, czy osoba/osoby, ktéra/ktére podpisaty Petnomocnictwo
byta/byly umocowana/umocowane do dziatania w imieniu Beneficjenta;

2. Zweryfikowane jedno z ponizszych:

a. Ztozone Petnomocnictwo: date (musi by¢ wczesniejsza niz data
podpisania Umowy) i tresc.

b. Ztozone Oswiadczenie: date (jesli brak Petnomocnictwa podpisanego
przed data podpisania Umowy; data Oswiadczenia jest data
podpisania Umowy lub pdzniejszg od daty podpisania Umowy) i
tresc.

Weryfikacja w CEIDG/KRS na date Umowy i kazdego Odwotania, a w przypadku

jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, na date ztozenia Dokumentéw do

Banku (jesli data ta jest pdzniejsza od daty Umowy i kazdego Odwotania) w

zakresie tego, czy osoba, ktdéra podpisata Umowe i kazde Odwotanie byta
umocowana do jednoosobowego dziatania w imieniu Beneficjenta.

1. Weryfikacja w CEIDG/KRS na date Umowy i na date udzielenia
Petnomocnictwa, w zakresie kazdego Odwotania, a w przypadku
jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, na date ztozenia Dokumentéw do
Banku (jesli data ta jest pdzniejsza od daty Umowy i kazdego Odwotania) w
zakresie tego, czy: (i) osoba, ktéra podpisata Umowe byta umocowana do
jednoosobowego dziatania w imieniu Beneficjenta, (ii) osoba/osoby,
ktéra/ktére podpisaty Pethomocnictwo byta/byty umocowana/umocowane
do dziatania w imieniu Beneficjenta;

2. Dlakazdego Odwotania dodatkowo zweryfikowane jedno z ponizszych:

a. Ztozone Petnomocnictwo: date (musi by¢ wczesniejsza niz data
ztozenia Odwotania) i tresc,

b. Ztozone Oswiadczenie: date (jesli brak Petnomocnictwa podpisanego
przed data ztozenia Odwotania, data Oswiadczenia jest data
podpisania Odwotania lub pdZniejszg od daty ztozenia Odwotania) i
tresc.
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Umowa Subwencji . .
. . Odwotanie ztozone -
Finansowej zawarta Weryfikacja:

przez:
przez:

1. Weryfikacja w CEIDG/KRS na date udzielenia Petnomocnictwa, w zakresie
Umowy i kazdego Odwotania, a w przypadku jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej, na date ztozenia Dokumentéw do Banku (jesli data ta jest
pdzniejsza od daty udzielenia Petnomocnictwa w zakresie Umowy i kazdego
Odwotania) w zakresie tego, czy osoba/osoby, ktéra/ktdre podpisaty
Petnomocnictwo byta/byty umocowana/umocowane do dziatania w imieniu
osobe uprawniong do Beneficjenta;
reprezentacji 2. Do Umowy dodatkowo zweryfikowane jedno z ponizszych:
a. Ztozone Petnomocnictwo: date (musi by¢ wczesniejsza niz data
podpisania Umowy) i tres¢,
b. Ztozone Oswiadczenie: date (jesli brak Petnomocnictwa podpisanego
przed datg podpisania Umowy data Oswiadczenia jest data
podpisania Odwotania lub pdZniejszg od daty ztozenia Odwotania) i
tresc.

petnomocnika —
petnomocnictwo
udzielone przez osobe
uprawniong do
reprezentacji

1. Weryfikacja w CEIDG/KRS na date udzielenia Petnomocnictwa, w zakresie
Umowy i kazdego Odwotania, a w przypadku jednoosobowej dziatalnosci,
na date ztozenia Dokumentdw do Banku (jesli data ta jest pdzniejsza od
daty Umowy i kazdego Odwotania) w zakresie tego, czy osoba/osoby,
ktéra/ktore podpisaty Petnomocnictwo byta/byty umocowana/umocowane
do dziatania w imieniu Beneficjenta;

Dla kazdego wniosku odwotania dodatkowo zweryfikowane jedno z
ponizszych:

a. Ztozone Petnomocnictwo: date (musi by¢ wczesniejsza niz data
podpisania Umowy) i tres¢;

b. Ztozone Oswiadczenie: date (jesli brak Petnomocnictwa podpisanego
przed datg podpisania Umowy; data Oswiadczenia jest datg
podpisania Odwotania lub pdZniejszg od daty ztozenia Odwotania) i
tresc.

petnomocnika — petnomocnika —
petnomocnictwo petnomocnictwo
udzielone przez osobe udzielone przez osobe
uprawniong do uprawniong do
reprezentacji reprezentacji

W przypadku, jesli rézni petnomocnicy zawierali rézne Umowy/sktadali rézne Odwotania w imieniu Beneficjenta lub jeden

@ petnomocnik sktadat kilka Wnioskdw w réznych datach, kazda rozpatrzona pozytywnie lub czesciowo pozytywnie i nie sptacona
jeszcze Umowa i kazde pozytywnie rozpatrzone Odwotanie od niej jest rozpatrywane osobno, czyli musi mie¢ komplet Dokumentéw
potwierdzajgcych upowaznienie do reprezentowania Beneficjenta wystawione zgodnie z datami podpisania kolejnej/kolejnego
Umowy/Odwotania.

Petnomocnictwo musi mie¢ date sprzed podpisania Umowy/Odwotania, a dla Umdw dla ktdérych data jest wczesniejsza wymagane
jest Oswiadczenie (czyli jedna osoba moze miec i Oswiadczenie i Petnomocnictwo).

Dopuszcza sie, aby Dokument obejmowat swoim zakresem wiele czynnosci (np. ztozenie Umowy oraz Odwotania), o ile dla kazdej
z czynnosci spetnia wymagane kryteria.

ul, Krucza 50,00-025 Warszawa
recepciat +48222742372

www.pirpl
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2.2.3.4. Weryfikacja reprezentacji, Petnomocnictwa oraz Oswiadczen

Weryfikacja przez Bank danych osoby/oséb podpisujgcych Petnomocnictwo/Oswiadczenie w zaleznosci do formy
dziatalnosci:

Zrédto danych w oparciu, o ktére Bank
Formy dziatalnosci gospodarczej Dokument sktadany przez Beneficjenta weryfikuje Dokument ztozony przez
Beneficjenta lub pozyskany przez Bank

Osoby fizyczne prowadzace jednoosobowg

. L Wydruk z CEIDG3 CEIDG
dziatalno$¢ gospodarcza

Wydruk wraz z catg historig zmian
(zaistniatg po dacie zawarcia Umowy -
dotyczy wytacznie Petnomocnictwa. Dla
Oswiadczen wycigg z CEIDG aktualny na
date ztozenia O$wiadczenia) z CEIDG3 (dla
kazdego ze wspolnikow).

W przypadku, gdy jednym ze wspdinikow
jest spdtka osobowa lub kapitatowa,
wymagany jest petny odpis KRS dla tego

CEIDG
(i KRS dla kazdej spétki osobowej lub
kapitatowej bedgcej wspdlnikiem)

Spotki cywilne*

wspolnika.
Spotki osobowe i kapitatowe Odpis z KRS® KRS
I(I;nilee sg przedsiebiorcami w rozumieniu Odpis 2 KRS? KRS
ap N (rejestr przedsiebiorcéw) (rejestr przedsiebiorcéw)

art. 4 ust. 1i 2 Prawa Przedsiebiorcéw)

3 Wydruk z CEIDG na date ztozenia Dokumentéw do Banku, patrz: 2.1 Obowigzki Beneficjenta.

4 Patrz: 3.1 Reprezentacja spétki cywilne;.

5> Aktualny/petny odpis z KRS na date Umowy i kazdego Wniosku (jeden odpis, jesli pokrywa wszystkie czynnosci) lub petny
odpis z KRS na date ztozenia Dokumentéw do Banku (jesli data ta jest pdzniejsza), patrz: 2.1 Obowiqzki Beneficjenta.

recepcjat «482227423 przez Sad Rejonowy dla most. Warszawy ".:Z'\»‘.-1{.."l.-l‘..uv\‘."..'\"'-‘u!lHHilv"v“ \

¢ info@pir pl KRS 000M66256: NIP 70103

2. REGON: 146615458

www.pirpl Kapital zakladowy:4 953 252553 PLN (oplacony w calosc

ul, Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A wpisany do Krajowego Rejestru Sadowe go prowadzonego -
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2.2.3.5. Weryfikacja poprawnosci dat

= Data Petnomocnictwa (decyduje data i Godzina poswiadczenia notarialnego lub ztozenia ostatniego z
wymaganych podpisow kwalifikowanych, a nie data w komparycji dokumentu petnomocnictwa) musi by¢ datg
sprzed daty zawarcia Umowy Subwencji Finansowej lub ztozenia Odwotania, w innym przypadku wymagane
bedzie ztozenia Oswiadczenia.

o Jedli data Petnomocnictwa i data ztozenia podpisu nie jest tg samga datg, ale daty te sg wczesniejsze od
daty zawarcia Umowy — jest to akceptowalne.

o Jesli data Petnomocnictwa i data ztozenia podpisu nie jest t3 sama datg, a data ztozenia podpisu jest
pozniejsza od daty zawarcia Umowy, to nie jest to akceptowalne — konieczne jest ztozenie Oswiadczenia.

= Podpis kwalifikowany oraz poswiadczenie notarialne (stanowigce potwierdzenia podpisu mocodawcy) na
petnomocnictwie muszg pochodzi¢ sprzed daty - lub tej samej daty, ale wczesniejszej Godziny - zawarcia Umowy.

Wzgledem daty zawarcia Umowy Subwencji Finansowej lub ztozenia

X Wymagane
Odwotania... Rezultat dziatanie przez
. . . - Beneficjenta
...data Petnomocnictwa jest: ...data ztozenia podpisu jest:
Wczesniejsza Wczesniejsza Dozwolone

Dozwolone, o ile podpis
kwalifikowany/poswiadczenie

W przypadku
notarialne jest sprzed Godziny zawarcia przyp .
- S . braku Godziny
Umowy, co musi wynikaé ze znacznika .
P . lub Godziny
Ta sama/wczesniejsza Ta sama czasu — w przypadku podpisu coe
e . pdzniejszej —
kwalifikowanego lub z klauzuli .
ztozenie

legalizacyjnej/poswiadczajacej w
przypadku poswiadczenia notarialnego
podpisu,

Oswiadczenia

Woczesniejsza Pézniejsza
Ztozenie

Niedozwolone® . .
Oswiadczenia

Pézniejsza PézZniejsza

W przypadku nieumieszczenia znacznika czasu przy podpisie kwalifikowanym lub godziny na poswiadczeniu notarialnym,
Petnomocnictwo musi pochodzi¢ sprzed daty Umowy lub Odwotania.

6 Patrz: 3.3 Brak terminowego przekazania Dokumentéw przez Beneficjenta.
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2.2.4. Archiwizacja Dokumentéw

Bank zbiera, weryfikuje (zgodnie z zasadami okresSlonymi w Umowie $wiadczenia ustug) i archiwizuje Dokumenty
Beneficjentéw oraz wszelkie inne pliki dotyczace Subwencji Finansowej (w tym Umowe, Whnioski, Decyzje, dokumenty
dotyczace procesu odwotawczego) zgodnie z umowa miedzy Bankiem i PFR, i przekazuje je do PFR wytgcznie na zgdanie
PFR.

2.2.5. Przekazanie Dokumentéw do PFR

Sposdb przekazania Dokumentdw po zakorczeniu archiwizacji po stronie Banku zostanie ustalony w odrebnej
procedurze. W przypadku potrzeby przekazania dokumentéw w formie elektronicznej przed ustaleniem procedury
przesytania plikdw Dokumentow, PFR poinformuje o sposobie przekazania tych dokumentéw (np. poprzez aplikacje JIRA,
a w przypadku dokumentéw w formie papierowej, np. poprzez poczte).

Przekazanie Dokumentdéw do PFR stanie sie wymagalne od stycznia 2021 r. Wysytka Dokumentdéw przed tym terminem
bedzie opcjonalna i zalezna od decyzji Banku, czy zdecyduje sie przyspieszy¢ proces przekazywania Dokumentdéw ze

swojej strony.

Banki beda miaty obowigzek przekaza¢ ostatni poprawnie zweryfikowany komplet Dokumentéw (czyli nie muszg
przesytac btedow czy informowac o btedach —wystarczy przekazanie jedynie poprawnie zweryfikowanych Dokumentéw).

ecepcjat 182237423 prezez Sad Rejonowy dla most. War pod numere

¢ info@pirpl KRS:0000466256: NIP 7010 REGON: 146

www.pirpl Kapital zakladowy:4 953 252553 PLN (oplacony w calosc

ul, Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A wpisany do Krajowego Rejestru Sadowe go prowadzonego ~
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3. Inne

3.1. Reprezentacja sp6tki cywilnej

W przypadku spotek cywilnych Petnomocnictwo/Oswiadczenie na zasadach opisanych powyzej musi by¢ podpisane:
=  Petnomocnictwo — przez wszystkie osoby lub podmioty bedace wspdlnikiem spoétki w momencie podpisywania
Petnomocnictwa (tj. przed datg Umowy);
=  QOswiadczenie — przez wszystkie osoby lub podmioty bedace wspdlnikiem spdétki w momencie podpisywania
Oswiadczenia.
Przy czym, jesli wspdlnikiem jest spdtka osobowa lub kapitatowa, to Petnomocnictwo/Oswiadczenie powinno by¢
podpisane przez osobe/osoby uprawniong/uprawnione do reprezentacji tego wspdlnika zgodnie z KRS.

W zwigzku z niewystepowaniem spoétek handlowych w CEDIG moze nie by¢ mozliwe sprawdzenie petnej reprezentacji spotki
@ cywilnej. W takim przypadku weryfikacji podlega¢ bedzie poprawnos¢ przekazanych danych przez Beneficjenta w zakresie
mozliwym do realizacji dokonanym przez Bank na podstawie uzyskanych od Beneficjenta Dokumentéw, a Dokument w
raportowaniu do PFR zostanie oznaczony jako ,weryfikacja: wyjgtek —S.C”. informujgcy, ze Bank mogt nie dysponowa¢ kompletem
danych niezbednym do petnej weryfikacji Dokumentu. Oznacza to, ze obowigzek weryfikacji pozostaje, a zabezpieczeniem
dopetnienia obowigzku weryfikacji Dokumentu dla Banku jest odpowiednie oznaczenie statusu Dokumentu w raportowaniu do PFR.

3.2.Dokumenty przekazane przez Beneficjenta do Banku przed wydaniem komunikatu

Moze zaistnie¢ sytuacja, w ktdrej Beneficjent ztozy Dokumenty do Banku jeszcze przed wydaniem stosownego
komunikatu (o ktorym mowa w rozdziale 2.2.1 Komunikat informacyjny). W takim przypadku obstuga ztozonych
Dokumentéw nie odbiega od procesu obstugi Dokumentdw ztozonych po wydaniu komunikatu przez Bank (patrz: 2.2.3
Weryfikacja Dokumentéw).

3.3.Brak terminowego przekazania Dokumentéw przez Beneficjenta

W przypadku niedostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie lub upowaznienie jakiejkolwiek osoby, ktora
ztozyta w imieniu Beneficjenta jakikolwiek Wniosek lub zawarta Umowe Subwencji Finansowej, Beneficjent bedzie
zobowigzany do zwrotu catosci subwencji niezaleznie od spetniania warunkéw do zwrotu subwencji w mniejszej
wysokosci.

3.4. Notarialne poSwiadczenie reprezentacji

Gdy notariusz w klauzuli notarialnego poswiadczenia podpisu poswiadcza, ze osoba/osoby podpisane na
Petnomocnictwie/Os$wiadczeniu sg uprawnione do reprezentowania Beneficjenta zgodnie z obowigzujaca reprezentacja
wykazang w dokumentach rejestrowych — w takiej sytuacji Bank nie jest zobowigzany weryfikowa¢ potwierdzenia
uprawnien do ztozenia podpisu pod Oswiadczeniem/Petnomocnictwem sktadanym w imieniu danego podmiotu i tym
samym nie jest wymagany wydruk z CEIDG lub odpis z KRS.

recepcfat: +482227423 orzez Sad Rejonowy dla m.st. Wa X 11 Wydzial Gospodarcay pod numere

pfrpl KRS:0000466256; NIP 7010374912 REGON: 146615458

ul, Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A wpisany do Krajowego Rejestru Sadowe go prowadzonego ~
www.pirpl Kapital zakladowy: 4 953 252 §~711 LN (oplacony w calosc V- —4
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3.5. Anulowanie Umowy Subwencji Finansowej lub sptata subwencji przed terminem

W przypadku petnej sptaty subwencji przed ostatecznym terminem przekazania Dokumentéw, w tym réwniez w
przypadku sptaty zwigzanej z procesem reklamacyjnym majacym na celu anulowanie Umowy, ponowne ztozenie
Dokumentéw dla takiej umowy nie jest wymagane.

@ Zbieranie Dokumentdéw dotyczy Umow obowigzujgcych, ktdre nie zostaty w petni sptacone.

3.6.CzesSciowa automatyzacja weryfikacji lub pobranie odpisu KRS/wydruku CEIDG

Banki uprawione sg do samodzielnego pobrania odpisu z KRS lub wydruku CEIDG dotyczgcego Beneficjenta, pod
warunkiem, ze Banki odbiorg od Beneficjenta oswiadczenie, ktére moze by¢ ztozone przez Beneficjenta w Bankowosci
Elektronicznej, w ktérej Beneficjent: (i) potwierdzi, ze zapoznat sie z przedstawionymi przez Bank dokumentami, (ii)
potwierdzi, ze dane zawarte w dokumentach, sg prawdziwe, oraz (iii) wyrazi zgode na przekazanie do PFR dokumentow,
ktére zostaty przedstawione Beneficjentowi przez Bank.

W przypadku, gdy dokumenty pobrane samodzielnie przez Bank nie beda odpisami z KRS lub wydrukami z CEIDG, Bank

gwarantuje, ze tresé tych dokumentdéw bedzie zgodna z trescig informacji zawartych w KRS lub w CEIDG wedtug stanu
ujawnionego na dzief pobrania dokumentu przez Bank.

ul, Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A wy

recepcjat «48222742372 preez Sad Rejonowy dla mst \
¢ info@pfr.pl KRS:0000466256: NIP 7010374912 REGON: 146615458

www.pirpl Kapital zakladowy:4 953 252553 PLN (oplacony w calosci)
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4. Raportowanie

Raportowanie bedzie odbywaé sie poprzez APl (Application Programming Interface), umozliwiajagcy w sposob
zautomatyzowany przekazywanie do PFR Dokumentdw oraz opisujgcych je metadanych.

1. Pierwsza metoda APl bedzie zaktadaé¢ w systemie dokument/”koperte” (petnomocnictwo, oswiadczenie,
samodzielne potwierdzenie na podstawie odpisu) oraz przekazywaé jego metadane (m.in.: daty, status
weryfikacji, typ dokumentu, itp.).

2. Druga metoda API bedzie przekazywad zatgczniki (pliki) zwigzane z zatozonym dokumentem (np. plik
petnomocnictwa oraz powigzany z nim odpis z KRS) — mozliwe jest utworzenie wielu plikéw do jednego
dokumentu/”koperty” i przekazanie kompletu danych klienta w jednej ,paczce”.

3. Trzecia metoda API bedzie potwierdza¢ lub anulowac przekazywanie dokumentu/”koperty” wraz z zatgczonymi
plikami.

4. Ponadto bedzie dostepna czwarta metoda pozwalajgca sprawdzi¢ status danego dokumentu.

Dwie metody, o ktérych mowa w pkt. 1i 2, pozwalajg na zatozenie dokumentu i dodanie plikdw w réznym czasie (ale w
odstepstwie nie wiekszym, niz wskazanym w specyfikacji). Dopiero metoda potwierdzenia dokumentu (pkt. 3) spowoduje
jego przestanie do PFR.

Sposéb raportowania zostanie okreslony osobnym dokumentem (specyfikacjg), jednak wymaga zabezpieczenia
wyodrebnionych czesci danych z Petnomocnictw oraz Oswiadczen w celu uzupetnienia danych do zatgczanych
Dokumentdéw przekazywanych do PFR, w szczegdlnosci:

= Typ dokumentu (Petnomocnictwo/Oswiadczenie/Samodzielne potwierdzenie na podstawie odpisu);

= Nr NIP (Beneficjenta, ktérego dotyczy przesytany dokument);

=  Nr wniosku (ktorego dotyczy przesytany dokument)

=  Data dokumentu (data najpdzniejszego podpisu przesytanego dokumentu);

= Data pozyskania dokumentu (data wptyniecia do Banku);

= Data weryfikacji dokumentu (przez Bank);

=  Metoda weryfikacji (automatyczna, manualna);

=  Status weryfikacji (pozytywna/negatywna/wyjatek);

o Opis wyjatku (wymagane, gdy 'Status weryfikacji=wyjatek');

=  Umocowany:
Imie (wymagane, gdy typ identyfikatora inny niz PESEL/NIP)
Kolejne imiona (wymagane, gdy typ identyfikatora inny niz PESEL/NIP)
Nazwisko (wymagane, gdy typ identyfikatora inny niz PESEL/NIP)
Identyfikator (seria i nr dokumentu tozsamosci/PESEL/NIP)

O O O O

Typ identyfikatora (rodzaj identyfikatora)

o Woystawca paszportu (kraj wystawcy paszportu)
= Mocodawca (dla kazdego mocodawcy ponizsze pola wystepujg oddzielnie):
Imie (wymagane, gdy typ identyfikatora inny niz PESEL/NIP)

o Kolejne imiona (wymagane, gdy typ identyfikatora inny niz PESEL/NIP)
o Nazwisko (wymagane, gdy typ identyfikatora inny niz PESEL/NIP)
o Identyfikator (seria i nr dokumentu tozsamosci/PESEL/NIP);
ucza 50,0 \ ki Fui ! uS.A ! 1| I uSad 20 pr 1d ~
jat Sac | A \ ! d numere
W@p X P70 2.REGON f -
www.pirpl i zaklad LNopl I V——4
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o Typ identyfikatora (rodzaj identyfikatora );
o Wystawca paszportu (kraj wystawcy paszportu);
o Typ podpisu (ztozonego przez mocodawce);
= Zatgczniki:
ID dokumentu (referencja)

o Alias (nazwa pliku zatacznika);

o ldentyfikator (wewnetrzny identyfikator banku nadany przesytanemu zatgcznikowi)

o Format (pliku)

o Suma kontrolna

o Skan/dokument elektroniczny (flaga informujgca o postaci oryginalnego pliku)
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5. Schemat procesu weryfikacji Dokumentu
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ul, Krucza 50,00-025 Warszawa
recepcjat +48222742372

¢ info@pfrpl

www.pfrpl

Polski Fundusz Rozwoju S A, wpisany do Krajowego Rejestru Sadowe go prowadzonego
preez Sad Rejonowy dla most. Warszawy, X1 Wydzial Gospodarczy pod numerem
KRS:0000466256; NIP 7010374912 REGON: 146615458,

Kapiral zakladowy:4 953 252353 PLN (oplacony w caloéci)
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